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久留米大学 教育アカウントによる 

Microsoft 365 Apps（Office）導入手順 

 

 

【前提】 

⚫ Microsoft 365 Apps（Office）導入はインターネット接続されたパソコンでの

実施が必要です。 

 

⚫ 導入可能台数は、個人所有を含む PC,タブレット,スマートフォン 5 台です。

詳しくは情報教育センターHP(Q&A) 及び 【参考１】を確認ください。 

 

⚫ 既に Office 導入済み（買い切り型；永続ライセンス)のパソコンは、 

基本的に「そのままお使いになってよい」 ため、本手順書による導入は 

必要ありません。 

 

但し、以下サポート終了のご認識は必要です。 

【参考２】            

製品 サポート状況 

Office 2013 およびそれ以前 サポート完全終了済み 

Office 2016 2025 年 10 月まで 

Office 2019 2025 年 10 月まで 

Office 2021 2026 年 10 月まで 

Office LTSC 2021 2026 年 10 月まで 

Office LTSC 2024 2029 年まで 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.mii.kurume-u.ac.jp/pc/qa/qa8_etc/o365.html
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導入手順 

１．ブラウザで「https://www.office.com」を開く。 

 

２．教育アカウントでサインイン 

 

     

 

３．以下チェックを付けて、「はい」を押下。 

 

s 
s226xxxx@std.mii.kurume-u.ac.jp 

s 
(各自) 

 

✓ 

https://www.office.com/
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４．左メニューの「アプリ起動ツール」→「その他のアプリ」を押下。 

 

 

５．右上の「↓ アプリをインストール」を押し、 

  その下に展開される「↓ Microsoft 365 Apps」を押下 
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６．「Office のインストール」を押下すると、Office アプリのダウンロードが開始します。 

 

 

７．ブラウザ右上のダウンロードボタン押し、「開く」で OfficeSetup.exe を実行。 

 

（OfficeSetup.exe ファイルは、ダウンロードフォルダに在ります） 

「このアプリがデバイスに変更を加えることを許可しますか?」と出た場合は、 

「はい」を押下ください。 

 

８．比較的長い時間、ダウンロードが行われます。完了まで待って「閉じる」を押下。 
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９．インストール完了後のライセンス認証を行います。 

 スタートメニューから、「最近追加」と表示された Word(ほか)を起動してください。 

 

 

１０．「続行」を押下後、サインインします。 
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１１．【重要！】 

以下画面では「いいえ、このアプリのみです」を選択してください。 

 

※ 今回は Office のみ対象であるため、 WindowsOS への Microsoft アカウント

ログインや、Egde･Copilot・OneDrive など、全てがサインインされないよう、

いいえの選択を推奨します。 
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１２．「同意する」を押下。 

   

１３．Microsoft 365 Apps（Office）インストール後の最終確認となります。 

 Word や Excel などを起動し、「ファイル」メニュー左下の、「アカウント」を押下します。 

 

 

 

 

 

３箇所を確認 ２箇所を確認 

ご自身の教育アカウントが表示されていましたら、インストール完了です。 
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【参考１】https://www.mii.kurume-u.ac.jp/pc/qa/qa8_etc/o365.html  

⚫ インストール可能な台数： 個人所有を含む PC,タブレット,スマートフォン 5 台 

⚫ 30 日に一度、インターネット経由でライセンス認証が自動的で行われます。 

⚫ Microsoft 365 Apps（Office）インストール済みデバイスは、以下で確認できます。 

https://portal.office.com/account#installs 

右上ボタンから、「アカウントを表示」を選択。 

 

   

  

上のように一覧表示されます。 

以上 

「デバイス」を選択 

https://www.mii.kurume-u.ac.jp/pc/qa/qa8_etc/o365.html
https://portal.office.com/account#installs

